
 

Facebook                                    Instagram  
 

Predisposizione del procedimento: Primo Collaboratore del Dirigente 

Scolastico Referente del procedimento: A.A.  Bonanno Riccardo 

Villa di Serio, 7 giugno 2024 
Circ. n. 527 

Ai docenti della scuola secondaria di PRADALUNGA E VILLA DI SERIO 

p.c. DSGA  

p.c. sig.ra Terranova Isabella 

Sito istituto 

Oggetto: SCRUTINI FINALI SCUOLA SECONDARIA 

Si comunica che i Consigli di classe sono convocati in presenza, presso i locali della scuola secondaria di 

Villa di Serio, per procedere alle operazioni di scrutinio, secondo il calendario pubblicato nella circolare n. 

169 del 19 novembre 2022. 

L’ Ordine del giorno è il seguente: 

• Operazioni di scrutinio con il registro elettronico NUVOLA (si veda link allegato); 

• Predisposizione delle lettere informative alle famiglie degli alunni in situazioni scolastiche 

particolari con l’indicazione di eventuali lavori di recupero e altre comunicazioni utili. 

• Predisposizione di eventuali lettere di non promozione. 

• Varie ed eventuali. 

La normativa richiede, durante le operazioni di scrutinio, la costituzione del Collegio perfetto pertanto, in 

caso di assenza di uno o più componenti del Consiglio di classe, questa Dirigenza procederà con le nomine 

d’ufficio dei sostituti. 

Si ricorda, inoltre, che eventuali impedimenti a partecipare allo scrutinio vanno segnalati, già al mattino, 

alla segreteria mediante comunicazione telefonica. 

Tutti i docenti in servizio devono essere disponibili, per tutto il periodo di durata delle operazioni di 

scrutinio, per l’eventuale sostituzione dei colleghi assenti. 

I consigli saranno presieduti dal Dirigente scolastico o, in sua assenza, dal Coordinatore di classe, 

come da delega depositata agli atti. I coordinatori di tutte le classi terze e delle classi in cui ci siano 

situazioni problematiche sono pregati di contattare il Dirigente ALCUNI GIORNI PRIMA DELLA DATA 

DELLO SCRUTINIO. E’ importante, in questi casi, inviare al Dirigente stesso anche il tabellone dei voti. 

Premesso che lo scrutinio costituisce il momento conclusivo delle attività educative dell’anno, si ricorda 

che la valutazione finale consegue alle osservazioni e verifiche effettuate nel corso dell’intero anno. 

Si indicano di seguito le novità introdotte negli ultimi anni scolastici rispettivamente da: 

• La nota 4155 del 7 febbraio 2023 fornisce informazioni sullo svolgimento dell’Esame di Stato 

conclusivo del primo ciclo di istruzione, su requisiti e voti di ammissione, prove d’esame, voti finali 
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e certificazione delle competenze. Altre indicazioni sono state fornite con le note 1865/2017, 

312/2018, 7885/2018 e 5772/2019. 

Le disposizioni ministeriali vigenti in materia di valutazione, integrate con le precedenti elencate, 

prevedono, tra le altre, che: 

• dall’anno scolastico 2008/2009, nella scuola secondaria di primo grado la valutazione periodica ed 

annuale degli apprendimenti degli alunni nonché la valutazione dell’esame finale del ciclo sono 

effettuate mediante l’attribuzione di voti numerici espressi in decimi. 

• per l’Esame di stato: Il consiglio di classe, nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di 

apprendimento in una o più discipline, può attribuire all’alunno un voto di ammissione anche 

inferiore a 6/10. 

• l’ammissione alle classi seconda e terza è disposta, in via generale, anche nel caso di parziale o 

mancata acquisizione dei livelli di apprendimento di una o più discipline. Pertanto l’alunno viene 

ammesso alla classe successiva anche se in sede di scrutinio finale viene attribuita una valutazione 

con voto inferiore a 6/10 in una o più discipline. 

• Tenuto conto dei criteri definiti dal Collegio dei docenti, nel caso di parziale o mancata acquisizione 

dei livelli di apprendimento in una o più discipline, il Consiglio di classe può deliberare, a 

maggioranza, con adeguata motivazione, la non ammissione dell’alunna o dell’alunno alla classe 

successiva o all’esame di Stato conclusivo del primo ciclo. Il voto espresso nella deliberazione di 

non ammissione dall'insegnante di religione cattolica o di attività alternative, se determinante per 

la decisione assunta dal consiglio di classe, diviene un giudizio motivato iscritto a verbale. 

• per gli alunni della secondaria, la valutazione periodica finale viene integrata con la descrizione dei 

processi formativi e del livello globale di sviluppo degli apprendimenti conseguito. 

Si raccomanda una verbalizzazione accurata e puntuale. 

I coordinatori delle classi dove si sono verificate assenze DOCUMENTATE devono portare in sede di 

scrutinio le documentazioni ricevute per essere allegate al materiale delle operazioni. 

MODELLO CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE(solo classi terze) la certificazione delle competenze al 

termine del 1°ciclo di istruzione avverrà in sede di scrutinio utilizzando il modello ministeriale. 

Il modello di certificazione si trova nel registro elettronico Nuvola ed è possibile procedere come per un 

normale scrutinio, seguendo il percorso: 

SCRUTINIO – TABELLONE DELLA CLASSE - SCEGLI UNO SCRUTINIO – CERTIFICAZIONE DELLE 

COMPETENZE (classe) – PROCEDI – si prosegue con la compilazione, simile a quella del tabellone – 

SALVA. 

Si veda guida dettagliata al link in allegato. 

Per gli alunni L.104/92 la certificazione delle competenze avverrà sulla base del PEI. 
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Il documento di certificazione delle competenze verrà pubblicato sul registro elettronico Nuvola, 

contestualmente al documento sostitutivo del diploma, alla fine degli esami. Questa documentazione 

sarà scaricabile dal registro elettronico Nuvola nell’area tutore a partire dal 29 giugno. 

TABELLONE: 

Il tabellone con i voti va esportato in PDF e allegato al verbale. 

Sarà necessario apporre le firme di tutti i docenti partecipanti allo scrutinio. 

COLLOQUI FINALI CON I GENITORI e VISIONE DELLE PAGELLE ON LINE 

Tutte le pagelle saranno firmate digitalmente dal Dirigente scolastico. 

I genitori delle CLASSI PRIME E SECONDE potranno prendere visione del documento di valutazione, 

accedendo all’area TUTORE del registro elettronico Nuvola, a partire da giovedì 13 giugno. 

GIovedì 13 giugno dalle 16.30 alle 17.30: colloquio informativo con alcune famiglie delle classi prime e 

seconde opportunamente segnalate durante lo scrutinio e con quelle che lo richiedono ai coordinatori, in 

presenza o qualora lo si ritenesse utile anche in modalità on line utilizzando il servizio Google Meet 

(tramite link predisposto dal coordinatore di classe). I docenti di Villa di Serio riceveranno i genitori 

presso la primaria di Villa di Serio, i docenti di Pradalunga presso la secondaria di Pradalunga. 

CLASSI TERZE: i genitori potranno prendere visione della valutazione del II quadrimestre (la pagella e il 

tabellone delle ammissioni all’esame), accedendo all’area TUTORE del registro elettronico Nuvola a 

partire da martedì 11 giugno.  

Martedì 11 giugno dalle 11.30 alle 12.30: colloqui finale con alcune famiglie delle classi terze 

opportunamente segnalate durante lo scrutinio e con quelle che lo richiedono ai coordinatori, per 

illustrazione esito scolastico, anche in modalità on line utilizzando il servizio Google Meet (tramite link 

predisposto dal coordinatore di classe) qualora lo si ritenesse utile. I docenti di Villa di Serio riceveranno 

i genitori presso la primaria di Villa di Serio, i docenti di Pradalunga presso la scuola primaria 

“Ghislanzoni” di Pradalunga. 

I docenti coordinatori di classe, il giorno fissato per i colloqui, incontreranno in presenza le famiglie degli 

alunni che non sono stati ammessi. Sarà cura, comunque, del coordinatore avvisare subito dopo la 

conclusione degli scrutini le famiglie circa la non ammissione degli alunni stessi. 

             F.to digitalmente 

      Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                                       Luigi Rubino 

ALLEGATO 

- Link al vademecum completo sugli scrutini ( e certificazione delle competenze) 

https://docs.google.com/document/d/1oBJayB3Zf4e1DVPzBN9Q6c7TetyrF9ffRuZKGIL7MM0/edit?usp=sharing 
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